
 

 
 

 
A tela inicial mostra alguns campos para filtrar os CT

Caso queira filtrar os CTEs finalizados, basta clicar nas opções “TODAS, ABERTAS, CANCELADAS 
OU AUTORIZADAS” carregando todos os CTEs conforme o nome do campo.

 

CTE - NORMAL 
Clicar em TRANSPORTADORA>EMISSÃO CT
*Sempre iniciar clicando em NOVO e finalizar em SALVAR.

 
1-CÓDIGO  = Será gerado automaticamente.
2-Nº CTE  = Será gerado automaticamente.
3-DTA. EMISSÃO = Será gerada automaticamente.
4-DTA. PREVISÃO = Será a data prevista da entrega. 

CTE 

A tela inicial mostra alguns campos para filtrar os CTEs com base nos campos na imagem abaixo. 
finalizados, basta clicar nas opções “TODAS, ABERTAS, CANCELADAS 

OU AUTORIZADAS” carregando todos os CTEs conforme o nome do campo. 

TRANSPORTADORA>EMISSÃO CT-E 
*Sempre iniciar clicando em NOVO e finalizar em SALVAR. 

= Será gerado automaticamente. 
= Será gerado automaticamente. 
= Será gerada automaticamente. 
= Será a data prevista da entrega.  

s com base nos campos na imagem abaixo. 
finalizados, basta clicar nas opções “TODAS, ABERTAS, CANCELADAS 

 

 



 

 
 

*CLICAR NA CAIXA AZUL 
5-SEGURADORA = Basta digita o nome da seguradora, caso tenha
6-APÓLICE  = Será o nº da apólice da seguradora, caso tenha.
 

 
7-TIPO CTE  = Clicando na flecha poderá selecionar o tipo de CT
conforme o CT-e que será feito no momento.

 
 
8-MODELO  = Será preenchido automaticamente.
 
9-PAGTO FRETE = Deverá escolher entre uma das opções.

 
 
10-COND VENCIMENTO = Poderá ser selecionado clicando na lupa.
11-NAT. OPERAÇÃO = Poderá ser 
procurar clicando na lupa. 

caso é 5353, o nome pode ser muito extenso e será necessário diminuir, basta clicar no quadro e reduzir o 
tamanho apagando parte da descrição ou abreviar algumas palavras.
12-MUNICÍPIO DE ORIGEM 
13-MUNICÍPIO DE DESTINO 
14-TIPO EMISSÃO   

 

= Basta digita o nome da seguradora, caso tenha. 
= Será o nº da apólice da seguradora, caso tenha. 

 

= Clicando na flecha poderá selecionar o tipo de CT-e conforme a sua empresa e 
e que será feito no momento. 

= Será preenchido automaticamente. 

= Deverá escolher entre uma das opções. 

= Poderá ser selecionado clicando na lupa. 
= Poderá ser digitado o código da natureza de operação no quadro ou 

 Dependendo da Natureza da operação como neste 
, o nome pode ser muito extenso e será necessário diminuir, basta clicar no quadro e reduzir o 

tamanho apagando parte da descrição ou abreviar algumas palavras. 
 = Será preenchido automaticamente conforme o remetente.
 = Será preenchido automaticamente conforme o remetente.

 = Será preenchido com a opção NORMAL, mudando só em casos 

e conforme a sua empresa e 

digitado o código da natureza de operação no quadro ou 

Dependendo da Natureza da operação como neste 
, o nome pode ser muito extenso e será necessário diminuir, basta clicar no quadro e reduzir o 

= Será preenchido automaticamente conforme o remetente.  
= Será preenchido automaticamente conforme o remetente. 

eenchido com a opção NORMAL, mudando só em casos 



 

 
 

específicos que possam ser vistos com o contador, caso ocorram.
15-TOMADOR  = Os casos mais utilizados são REMETENDE ou DESTINATÁRIO, sendo 
os pagadores do transporte em questão

16-REMETENTE, DESTINATÁRIO, EXPEDIDOR, RECEBEDOR e TOMADOR
Em cada uma das abas será colocado
Poderá ser digitado o código do cadastrou ou pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá 
acessar VENDAS DISTR.>CLIENTES>CAD. CLIENTES e cadastrá
Neste caso do CTe NORMAL, será colocado remetente e destinatário.
 

17-CARGA FECHADA = Deverá selecionar entre a opção SIM ou NÃO.
18-MOTORISTA  = Para selecionar o motorista poderá ser digitado o código do cadastrou 
pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá acessar VENDAS DISTR.>CLIENTES>CAD. 
CLIENTES e cadastrá-lo. 

 
19-CIOT                   = A empresa que contrata o serviço de terceiro para transporte deverá                                                      
informar o CIOT. Será obrigatório para autônomos e empresa com até três  veículos automotores de 
carga. 
20-PRODUTO                       = Descrição

 

21-QTDE.                               = Definir conforme a carga/espelho de carga.
22-UN                                      = Definir o tipo de carga. Kg, Um Ton...
23-ICMS ALIQ                      = O Contador que deverá informar se tem ou não.
24-CP                                       = Preenche automaticamente.
25-VLR                                    = Valor do Frete.
26-VLR CARGA                    = Valor da Carga.

 

específicos que possam ser vistos com o contador, caso ocorram. 
= Os casos mais utilizados são REMETENDE ou DESTINATÁRIO, sendo 

os pagadores do transporte em questão. 

 
REMETENTE, DESTINATÁRIO, EXPEDIDOR, RECEBEDOR e TOMADOR

Em cada uma das abas será colocado os dados da empresa ou pessoa física referente à sua situação. 
Poderá ser digitado o código do cadastrou ou pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá 
acessar VENDAS DISTR.>CLIENTES>CAD. CLIENTES e cadastrá-lo. 

NORMAL, será colocado remetente e destinatário. 

= Deverá selecionar entre a opção SIM ou NÃO. 
= Para selecionar o motorista poderá ser digitado o código do cadastrou 

pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá acessar VENDAS DISTR.>CLIENTES>CAD. 

 

A empresa que contrata o serviço de terceiro para transporte deverá                                                      
. Será obrigatório para autônomos e empresa com até três  veículos automotores de 

Descrição principal da mercadoria. Ex: ‘CALCARIO

Definir conforme a carga/espelho de carga. 
Definir o tipo de carga. Kg, Um Ton... 
O Contador que deverá informar se tem ou não. 
Preenche automaticamente. 
Valor do Frete. 
Valor da Carga. 

= Os casos mais utilizados são REMETENDE ou DESTINATÁRIO, sendo 

REMETENTE, DESTINATÁRIO, EXPEDIDOR, RECEBEDOR e TOMADOR  = 
os dados da empresa ou pessoa física referente à sua situação. 

Poderá ser digitado o código do cadastrou ou pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá 

 

= Para selecionar o motorista poderá ser digitado o código do cadastrou ou 
pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá acessar VENDAS DISTR.>CLIENTES>CAD. 

A empresa que contrata o serviço de terceiro para transporte deverá                                                      
. Será obrigatório para autônomos e empresa com até três  veículos automotores de 

CALCARIO”. 

 



 

 
 

27-VLR SERVIÇOS              = É igual ao valor do frete.
28-VLR RECEBER                = É igual ao valor do frete.
 

 
29-OBSERVAÇÃO                 = Ao clicar abrirá uma janela onde 
referentes à nota fiscal. Segue imagem exemplo.

30-CTE GLOBALIZADO  = Só será utilizado em situações com varias notas de emitentes diferentes.
31-CONSUMIDOR  = Se for para outros estados e seja para CPF.
32-DESTACA PIS/COFINS=Consultar 
33-FRETE   = Consultar 
34-SEST/SENAT   = Consultar 
35-INSS   = Consultar 
36-SALDO LIQ.  = Consultar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

É igual ao valor do frete. 
É igual ao valor do frete. 

= Ao clicar abrirá uma janela onde poderão ser colocadas 
Segue imagem exemplo. 

Só será utilizado em situações com varias notas de emitentes diferentes.
Se for para outros estados e seja para CPF. 
Consultar contador quando necessita preencher. 
Consultar contador quando necessita preencher. 
Consultar contador quando necessita preencher. 
Consultar contador quando necessita preencher. 
Consultar contador quando necessita preencher. 

ser colocadas as informações 

 
Só será utilizado em situações com varias notas de emitentes diferentes. 



 

 
 

  
*Sempre iniciar clicando em NOVO e finalizar em SALVAR cada 
referenciada/lançada. 
 Na aba NOTAS haverá algumas opções a serem 

Para verificar as opções de modelos, basta clicar na seta e escolher entre “01, 04 e 99 como 
demonstrado no quadro ao lado. Ao clicar no livro com a interrogação a janela com a descrição de cada 
modelo aparecerá na sua tela. 
37-MODELO    
38-SÉRIE    
39- NOTAS/CTE   
nota a ser transportada. Pode ser adicionada mais de uma nota fiscal.
40-DATA EMISSÃO  
41-BASE CÁLCULO  
42-VALOR ICMS   
43-BASE ST    
44-VALOR ST   
45-VALOR PRODUTO  
45-VALOR    
45-PESO    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o em NOVO e finalizar em SALVAR cada NOTA FISCAL

algumas opções a serem preenchidas e configuradas.
Para verificar as opções de modelos, basta clicar na seta e escolher entre “01, 04 e 99 como 

demonstrado no quadro ao lado. Ao clicar no livro com a interrogação a janela com a descrição de cada 

 = Para CTE normal a opção será 01 ou 04. 
 = Deverá olhar a nota fiscal para verificar a série.
 = Neste campo deverá informar a chave de acesso da Nota Fiscal da 

Pode ser adicionada mais de uma nota fiscal. 
 = Data da emissão da nota fiscal que foi passada.
 = Não é necessário preencher. 
 = Não é necessário preencher. 
 = Não é necessário preencher. 
 = Não é necessário preencher. 
 = Não é necessário preencher. 
 = Não é necessário preencher. 
 = Não é necessário preencher. 

 

NOTA FISCAL que será 

preenchidas e configuradas. 
Para verificar as opções de modelos, basta clicar na seta e escolher entre “01, 04 e 99 como 

demonstrado no quadro ao lado. Ao clicar no livro com a interrogação a janela com a descrição de cada 

para verificar a série. 
Neste campo deverá informar a chave de acesso da Nota Fiscal da 

Data da emissão da nota fiscal que foi passada. 



 

 
 

 
A tela inicial mostra alguns campos para filtrar os CTEs

Caso queira filtrar os CTEs finalizados, basta clicar nas opções “TODAS, ABERTAS, CANCELADAS 
OU AUTORIZADAS” carregando todos os CTEs conforme o nome do campo.

 
 

CTE - SUBCONTRATAÇÃO
Clicar em TRANSPORTADORA>EMISSÃO
*Sempre iniciar clicando em NOVO e finalizar em SALVAR.

 
1-CÓDIGO  = Será gerado automaticamente.
2-Nº CTE  = Será gerado automaticamente.
3-DTA. EMISSÃO = Será gerada automaticamente.

 

CTE 

A tela inicial mostra alguns campos para filtrar os CTEs com base nos campos na imagem abaixo. 
Caso queira filtrar os CTEs finalizados, basta clicar nas opções “TODAS, ABERTAS, CANCELADAS 
OU AUTORIZADAS” carregando todos os CTEs conforme o nome do campo. 

SUBCONTRATAÇÃO 
Clicar em TRANSPORTADORA>EMISSÃO CT-E 
*Sempre iniciar clicando em NOVO e finalizar em SALVAR. 

= Será gerado automaticamente. 
= Será gerado automaticamente. 
= Será gerada automaticamente. 

com base nos campos na imagem abaixo. 
Caso queira filtrar os CTEs finalizados, basta clicar nas opções “TODAS, ABERTAS, CANCELADAS 

 

 



 

 
 

4-DTA. PREVISÃO = Será a data prevista da entrega. 
*CLICAR NA CAIXA AZUL 
5-SEGURADORA = Basta digita o nome da seguradora, caso tenha.
6-APÓLICE  = Será o nº da apólice da seguradora, caso tenha.
 

 
7-TIPO CTE  = Clicando na flecha poderá selecionar o tipo de CT
conforme o CT-e que será feito no momento.

 
 
8-MODELO  = Será preenchido automaticamente.
 
9-PAGTO FRETE = Deverá escolher entre uma das opções.

 
 
10-COND VENCIMENTO = Poderá ser selecionado clicando na lupa.
11-NAT. OPERAÇÃO = Poderá ser digitado
procurar clicando na lupa. 

caso é 6932, o nome pode ser muito extenso e será necessário diminuir, basta clicar no quadro e reduzir o 
tamanho apagando parte da descrição ou abreviar algumas palavras.
12-MUNICÍPIO DE ORIGEM 
13-MUNICÍPIO DE DESTINO 

 

= Será a data prevista da entrega.  

= Basta digita o nome da seguradora, caso tenha. 
= Será o nº da apólice da seguradora, caso tenha. 

 

= Clicando na flecha poderá selecionar o tipo de CT-e conforme a sua empresa e 
que será feito no momento. 

= Será preenchido automaticamente. 

= Deverá escolher entre uma das opções. 

= Poderá ser selecionado clicando na lupa. 
= Poderá ser digitado o código da natureza de operação no quadro ou 

 Dependendo da Natureza da operação como neste 
caso é 6932, o nome pode ser muito extenso e será necessário diminuir, basta clicar no quadro e reduzir o 

scrição ou abreviar algumas palavras. 
 = Será preenchido automaticamente conforme o remetente. 
 = Será preenchido automaticamente conforme o remetente.

e conforme a sua empresa e 

o código da natureza de operação no quadro ou 

Dependendo da Natureza da operação como neste 
caso é 6932, o nome pode ser muito extenso e será necessário diminuir, basta clicar no quadro e reduzir o 

= Será preenchido automaticamente conforme o remetente.  
= Será preenchido automaticamente conforme o remetente. 



 

 
 

14-TIPO EMISSÃO   
específicos que possam ser vistos com o contador, caso ocorram.
15-TOMADOR  = Os casos mais utilizados são REMETENDE ou DESTINATÁRIO, sendo 
os pagadores do transporte em questão, contudo, existem s
SUBCONTRATAÇÃO que o TOMADOR será um terceiro, neste caso será usado a opção OUTROS.

16-REMETENTE, DESTINATÁRIO, EXPEDIDOR, RECEBEDOR e TOMADOR
Em cada uma das abas será colocado os dados da empresa ou pessoa física referente 
Poderá ser digitado o código do cadastrou ou pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá 
acessar VENDAS DISTR.>CLIENTES>CAD. CLIENTES e cadastrá
 

17-CARGA FECHADA = Deverá selecionar entre a opção SIM ou NÃO.
18-MOTORISTA  = Para selecionar o motorista poderá ser digitado o código do cadastrou ou 
pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, 
CLIENTES e cadastrá-lo. 

 
19-CIOT                   = A empresa que contrata o serviço de terceiro para transporte deverá                                                      
.                                                 informar o CIOT
20-PRODUTO                       = Descrição principal da mercadoria. Ex: ‘Móveis”.

 

21-QTDE.                               = Definir conforme a carga/espelho de carga.
22-UN                                      = Definir o tipo de carga. Kg, Um Ton...
23-ICMS ALIQ                      = O Contador que deverá informar se tem ou não.
24-CP                                       = Preenche automaticamente.
25-VLR                                    = Valor do Frete.
26-VLR CARGA                    = Valor da Carga.

 

 = Será preenchido com a opção NORMAL, mudando só em casos 
específicos que possam ser vistos com o contador, caso ocorram. 

= Os casos mais utilizados são REMETENDE ou DESTINATÁRIO, sendo 
os pagadores do transporte em questão, contudo, existem situações como o caso de 
SUBCONTRATAÇÃO que o TOMADOR será um terceiro, neste caso será usado a opção OUTROS.

 
REMETENTE, DESTINATÁRIO, EXPEDIDOR, RECEBEDOR e TOMADOR

Em cada uma das abas será colocado os dados da empresa ou pessoa física referente 
Poderá ser digitado o código do cadastrou ou pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá 
acessar VENDAS DISTR.>CLIENTES>CAD. CLIENTES e cadastrá-lo. 

= Deverá selecionar entre a opção SIM ou NÃO. 
= Para selecionar o motorista poderá ser digitado o código do cadastrou ou 

pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá acessar VENDAS DISTR.>CLIENTES>CAD. 

 

A empresa que contrata o serviço de terceiro para transporte deverá                                                      
informar o CIOT 
Descrição principal da mercadoria. Ex: ‘Móveis”.

Definir conforme a carga/espelho de carga. 
Definir o tipo de carga. Kg, Um Ton... 
O Contador que deverá informar se tem ou não. 
Preenche automaticamente. 
Valor do Frete. 
Valor da Carga. 

= Será preenchido com a opção NORMAL, mudando só em casos 

= Os casos mais utilizados são REMETENDE ou DESTINATÁRIO, sendo 
ituações como o caso de 

SUBCONTRATAÇÃO que o TOMADOR será um terceiro, neste caso será usado a opção OUTROS. 

REMETENTE, DESTINATÁRIO, EXPEDIDOR, RECEBEDOR e TOMADOR  = 
Em cada uma das abas será colocado os dados da empresa ou pessoa física referente à sua situação. 
Poderá ser digitado o código do cadastrou ou pesquisado na lupa. Caso não tenha cadastrado, deverá 

 

= Para selecionar o motorista poderá ser digitado o código do cadastrou ou 
deverá acessar VENDAS DISTR.>CLIENTES>CAD. 

A empresa que contrata o serviço de terceiro para transporte deverá                                                      

Descrição principal da mercadoria. Ex: ‘Móveis”. 

 



 

 
 

27-VLR SERVIÇOS              = É igual ao valor do frete.
28-VLR RECEBER                = É igual ao valor do frete.
 

 
29-OBSERVAÇÃO                 = Ao clicar abrirá uma janela onde poderão ser colocadas as informações 
referentes ao CTE. Segue imagem exemplo.

30-CTE GLOBALIZADO  = Só será utilizado em situações com varias notas de emitentes diferentes.
31-CONSUMIDOR  = Se for par
32-DESTACA PIS/COFINS=Consultar 
33-FRETE   = Consultar 
34-SEST/SENAT   = Consultar 
35-INSS   = Consultar 
36-SALDO LIQ.  = Consultar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

É igual ao valor do frete. 
É igual ao valor do frete. 

= Ao clicar abrirá uma janela onde poderão ser colocadas as informações 
referentes ao CTE. Segue imagem exemplo. 

Só será utilizado em situações com varias notas de emitentes diferentes.
Se for para outros estados e seja para CPF. 
Consultar contador quando necessita preencher. 
Consultar contador quando necessita preencher. 
Consultar contador quando necessita preencher. 
Consultar contador quando necessita preencher. 
Consultar contador quando necessita preencher. 

= Ao clicar abrirá uma janela onde poderão ser colocadas as informações 

 
Só será utilizado em situações com varias notas de emitentes diferentes. 



 

 
 

  
*Sempre iniciar clicando em NOVO e finalizar em SALVAR cada CTE que será 
referenciado/lançado. 

 Na aba NOTAS haverá algumas opções a serem 
Para verificar as opções de modelos, basta clicar na seta e escolher entre “01, 04 e 99 como 

demonstrado no quadro ao lado. Ao clicar no livro com a interrogação a janela com a descrição de cada 
modelo aparecerá na sua tela. 
37-MODELO    
38-SÉRIE    
39-TIPO DE DOCUMENTO 
normalmente será “Outros”, contudo deverá ser confirmado com o contador.
40-NOTAS/CTE   
empresa contratante. Os CTES normais colocam a chave de acesso
contratante emite um CTE e passa essa chave para você que fará o transporte com base no CTE passado.
41-DATA EMISSÃO  
42-DESCRIÇÃO   
ao CTE...” 
43-VALOR DO PRODUTO 
44- VALOR    
45-NR DOC    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

o em NOVO e finalizar em SALVAR cada CTE que será 

Na aba NOTAS haverá algumas opções a serem preenchidas e configuradas.
Para verificar as opções de modelos, basta clicar na seta e escolher entre “01, 04 e 99 como 

demonstrado no quadro ao lado. Ao clicar no livro com a interrogação a janela com a descrição de cada 

 = Para CTE de subcontratação a opção será 99.
 = Deverá olhar o conhecimento de transporte para verificar a série.

 = Poderá escolher entre “OUTROS ou DECLARAÇÃO”, 
normalmente será “Outros”, contudo deverá ser confirmado com o contador. 

 = Neste campo deverá informar a chave de acesso do CTE da 
empresa contratante. Os CTES normais colocam a chave de acesso da nota fiscal, neste caso a empresa 
contratante emite um CTE e passa essa chave para você que fará o transporte com base no CTE passado.

 = Data da emissão do CTE que te passaram.
 = Descrição referente ao processo em andamento. EX: “Referente 

 = Não é necessário preencher. 
 = Não é necessário preencher. 
 = Número do CTE. 

 

o em NOVO e finalizar em SALVAR cada CTE que será 

preenchidas e configuradas. 
Para verificar as opções de modelos, basta clicar na seta e escolher entre “01, 04 e 99 como 

demonstrado no quadro ao lado. Ao clicar no livro com a interrogação a janela com a descrição de cada 

Para CTE de subcontratação a opção será 99. 
Deverá olhar o conhecimento de transporte para verificar a série. 
Poderá escolher entre “OUTROS ou DECLARAÇÃO”, 

Neste campo deverá informar a chave de acesso do CTE da 
da nota fiscal, neste caso a empresa 

contratante emite um CTE e passa essa chave para você que fará o transporte com base no CTE passado. 
Data da emissão do CTE que te passaram. 

mento. EX: “Referente 



 

 
 

 
A tela inicial mostra alguns campos para filtrar os Manifestos com base nos campos na imagem 

abaixo. Caso queira filtrar os Manifestos finalizados, basta clicar nas opções “TODAS, ABERTAS, 
CANCELADAS, ENCERRADAS, AUTORIZADAS ou MDF
Manifestos conforme o nome do campo.

 

MDF-e 
Clicar em TRANSPORTADORA>EMISSÃO MFD
*Sempre iniciar clicando em NOVO e finalizar em SALVAR.

 
 

 

MDFE 

A tela inicial mostra alguns campos para filtrar os Manifestos com base nos campos na imagem 
abaixo. Caso queira filtrar os Manifestos finalizados, basta clicar nas opções “TODAS, ABERTAS, 
CANCELADAS, ENCERRADAS, AUTORIZADAS ou MDF-e ENCERRADAS” carregando
Manifestos conforme o nome do campo. 

Clicar em TRANSPORTADORA>EMISSÃO MFD-e 
*Sempre iniciar clicando em NOVO e finalizar em SALVAR. 

A tela inicial mostra alguns campos para filtrar os Manifestos com base nos campos na imagem 
abaixo. Caso queira filtrar os Manifestos finalizados, basta clicar nas opções “TODAS, ABERTAS, 

e ENCERRADAS” carregando todos os 

 

 



 

 
 

1-NÚMERO = Será gerado automaticamente.
2-MDF-e = Será gerado automaticamente.
3-SÉRIE = Será gerada automaticamente.
4-EMISSÃO = Será gerada automaticamente. Com base na data atual.
5-TIPO =Clicar na Flecha e escolher entre as opções.”Prestador de serviço de transporte” ou “Não 
prestador de serviço de transporte”. 
6-LOCAL DE CARREGAMENTO
7-CIDADE = Selecionar a cidade clicando na lupa e pesquisando pelo nome. Clicar em incluir para 
adicionar o município. 
8-UF´S PERCURSO  = Será selecionado o percurso dos estados que serão passados até o local de 
entrega. Irá selecionar clicando na flecha e incluir no botão abaixo.
9-LOCAL DESCARREGAMENTO
descarregado. 

 
10-RNTRC  = É a ANTT. Já está programada. 
11- CIOT              = A empresa que contrata o serviço de terceiro para transporte deverá                                                      
informar o CIOT. Será obrigatório para autônomos e empresa com até três  veículos automotores de 
carga. 

 

 

= Será gerado automaticamente. 
= Será gerado automaticamente. 

gerada automaticamente. 
= Será gerada automaticamente. Com base na data atual. 
=Clicar na Flecha e escolher entre as opções.”Prestador de serviço de transporte” ou “Não 

 
LOCAL DE CARREGAMENTO = Seleciona o estado que será carregado. 

= Selecionar a cidade clicando na lupa e pesquisando pelo nome. Clicar em incluir para 

= Será selecionado o percurso dos estados que serão passados até o local de 
a. Irá selecionar clicando na flecha e incluir no botão abaixo. 

LOCAL DESCARREGAMENTO = Selecionar clicando na flecha qual o estado que será 

= É a ANTT. Já está programada.  
A empresa que contrata o serviço de terceiro para transporte deverá                                                      

informar o CIOT. Será obrigatório para autônomos e empresa com até três  veículos automotores de 

=Clicar na Flecha e escolher entre as opções.”Prestador de serviço de transporte” ou “Não 

ciona o estado que será carregado.  
= Selecionar a cidade clicando na lupa e pesquisando pelo nome. Clicar em incluir para 

= Será selecionado o percurso dos estados que serão passados até o local de 

= Selecionar clicando na flecha qual o estado que será 

A empresa que contrata o serviço de terceiro para transporte deverá                                                      
informar o CIOT. Será obrigatório para autônomos e empresa com até três  veículos automotores de 



 

 
 

12-O PROPRIETÁRIO NÃO É EMITENTE DO MDFE
revista clicando no livro ao lado. 
13-MOTORISTA  = Será selecionado clicando na lupa, após carregar, clicar na opção incluir.

14-ESTADO DESCARREGAMENTO
descarregamentos. Em seguida clicar em incluir.
15-RELAÇÃO DOS DOCUMENTOS FISCAIS
adicionados ao manifesto e referenciar a nota correspondente do manifesto abaixo. Em segui
incluir. 

16-QUANTIDADE TOTAL DE CTE
18-PESO BRUTO DA MERCADORIA/CARGA
19-UNIDADE DE MEDIDA MERCADORIA/CARGA 
KG. 
20-VALOR DA MERCADORIA/CARGA

 

PROPRIETÁRIO NÃO É EMITENTE DO MDFE = SIM ou NÃO. A mensagem pode ser 

= Será selecionado clicando na lupa, após carregar, clicar na opção incluir.

ESTADO DESCARREGAMENTO  = Selecionar as cidades que serão feitos os 
descarregamentos. Em seguida clicar em incluir. 

RELAÇÃO DOS DOCUMENTOS FISCAIS = Selecionar os documentos de CT
adicionados ao manifesto e referenciar a nota correspondente do manifesto abaixo. Em segui

QUANTIDADE TOTAL DE CTE = Quantidades de CT-es relacionados no manifesto.
PESO BRUTO DA MERCADORIA/CARGA = Peso total da mercadoria/carga.
UNIDADE DE MEDIDA MERCADORIA/CARGA = Escolher entre as opções, como por exemplo 

VALOR DA MERCADORIA/CARGA                       = Colocar o valor total da mercadoria/carga.

= SIM ou NÃO. A mensagem pode ser 

= Será selecionado clicando na lupa, após carregar, clicar na opção incluir. 

 
ecionar as cidades que serão feitos os 

= Selecionar os documentos de CT-e que serão 
adicionados ao manifesto e referenciar a nota correspondente do manifesto abaixo. Em seguida clicar em 

 
es relacionados no manifesto. 

= Peso total da mercadoria/carga. 
Escolher entre as opções, como por exemplo 

Colocar o valor total da mercadoria/carga. 



 

 
 

21-SEGURADORA  = Nome da seguradora.
22-APÓLICE   = Número da apólice.
23-NR AVERBAÇÃO = Casos específicos. 
24-NR LACRES  = Casos específicos. Verificar com o Contador.

25-INFORMAÇÕES ADICIONAIS FISCO
26- INFORMAÇÕES ADICIONAIS CONTRIBUINTE
informações. 

 
27 – ENCERRAR MDFE -  Para finalizar o Manifesto será necessário clicar no ícone abaixo do Novo e 
ir na opção “Encerramento MDF-e”. Esse encerramento deverá ocorrer após toda
movimentações/entregas relacionadas no Manifesto.
*Não encerrar enquanto as entregas estiverem sendo feitas, espera após todas as entregas.

 

Nome da seguradora. 
Número da apólice. 
Casos específicos. Verificar com o Contador. 
Casos específicos. Verificar com o Contador. 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS FISCO = Se for necessário adicionar mais informações.
INFORMAÇÕES ADICIONAIS CONTRIBUINTE= Se for necessário adicionar mais 

Para finalizar o Manifesto será necessário clicar no ícone abaixo do Novo e 
e”. Esse encerramento deverá ocorrer após toda

/entregas relacionadas no Manifesto. 
*Não encerrar enquanto as entregas estiverem sendo feitas, espera após todas as entregas.

 
Se for necessário adicionar mais informações. 

Se for necessário adicionar mais 

Para finalizar o Manifesto será necessário clicar no ícone abaixo do Novo e 
e”. Esse encerramento deverá ocorrer após todas as 

*Não encerrar enquanto as entregas estiverem sendo feitas, espera após todas as entregas. 



 

 
 

 

 


